ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

Procuradoria-Geral de Contas

PORTARIA N.° 004, de 9 de marco de 2016.

Dispde sobre o horario de expediente do Ministério
Publico de Contas, a jornada de trabalho e o
monitoramento de frequéncia dos servidores dos gabinetes
e de sua Secretaria-Geral.

O PROCURADOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribui¢des legais e constitucionais, com base no art.
4° 1, da Lei Complementar n. 451/2008,

Art. 1°. A jornada de trabalho e 0 monitoramento da frequéncia dos servidores dos gabinetes
e da Secretaria-Geral do Ministério Publico de Contas obedecem ao disposto na Resolugéo
TC N.° 251, de 20 de dezembro de 2012.

Art. 2°. O periodo de funcionamento regular do Ministério Pdblico de Contas estara
compreendido entre 12 e 19 horas, sendo assim o expediente dos servidores € cumprido,
ordinariamente, no mesmo horério, salvo excecbes autorizadas pelo Procurador-Geral do
Ministério Pablico de Contas;

Paragrafo Unico. Os servidores lotados nos gabinetes dos Procuradores de Contas poderdo
acordar com as respctivas chefias o cumprimento de horario diferentes do estabelecido no
caput, comunicando-se este fato previamente a Secretaria-Geral do Ministério Publico de
Contas para as devidas providéncias.

Art. 3°. O acesso e 0 monitoramento de frequéncia dos servidores/estagiarios dos gabinetes e
da Secretaria-Geral serdo registrados em sistema informatizado especifico do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, por meio de equipamento eletrénico.

Art. 4°. Sera utilizado o sistema informatizado de banco de horas, no qual serdo registrados,
de forma individualizada, os minutos trabalhados pelos servidores dos gabinetes e da
Secretaria-Geral, para fins de compensacdo de carga horéaria inferior ou excedente a jornada
mensal a ser cumprida;

Paragrafo Unico. A utilizacio do banco de horas, tanto para acimulo como para fruicéo,
devera observar a prévia anuéncia do Procurador-Geral, a conveniéncia do servico, o periodo
de funcionamento regular do Ministério Publico de Contas e o disposto nesta Portaria.

Art. 5° A Secretaria-Geral do Ministério Publico de Contas alimentara as ocorréncias
relativas a frequéncia dos servidores/estagiarios no Sistema Ronda-Ponto Eletronico,
observando as anota¢Ges mantidas em livro proprio, as quais deverdo ser encaminhadas a 32.
Secretaria Administrativa do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, até o quinto dia
util de cada més.
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Art. 6°. Fica a Secretaria-Geral do Ministério Publico de Contas responsavel pela
homologagéo do ponto dos servidores/estagiarios do Ministério Publico de Contas.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Vitoria, 9 de marco de 2016.

LUCIANO VIEIRA
PROCURADOR-GERAL
MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
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