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do nesta resolugdo, visando garantir o aperfeicoamento
e a padronizagao de rotinas dos setores envolvidos.

Art. 11. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua pu-
blicagao.
Vitoria, 12 de outubro de 2019.
LUCIANO VIEIRA
Procurador-Geral
Ministério Publico de Contas
Protocolo 15203/2019-1

ANEXO |

PORTARIA DE INSTAURAGAO DE PROCEDIMENTO AD-
MINISTRATIVO

O Ministério Publico de Contas do Estado do Espirito
Santo, pelo Procurador-Geral, no exercicio das atribui-
¢cOes conferidas pelos arts. 127, 129 e 130 da CRFB, art.
3°, inciso VII, da Lei Complementar n. 451/08, Lei Federal
n. 8.625/93, Lei Complementar Estadual n. 95/97, e art.
89, incisos Il e IV, da Resolugdo CNMP n. 174, de 04 de ju-
lho de 2017, promove a instauragdo de PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO, na forma que segue:

Portaria n. Prazo:

Atribuicdo Procuradoria-Geral de Contas (art. 22, “d”,
da Resolugdo n. 001/2017, do Colégio de
Procuradores de Contas)

Responsavel

Objeto Acompanhamento e monitoramento da

cobranca administrativa e judicial dos
débitos e multas aplicadas pelo Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo,
conforme arts. 305, paragrafo unico, e 463
do Regimento Interno do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.
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Acdoérdao/
Decisdo
Observacao

Para tanto, determina-se:
Vitdria, 12 de outubro de 2019.
LUCIANO VIEIRA
Procurador-Geral

Ministério Publico de Contas

[ RESOLUCAO PGC n. 02, de 12 de outubro de 2019. ]

Regulamenta o regime de teletrabalho no ambito do Mi-
nistério Publico de Contas.

O PROCURADOR-GERAL DE CONTAS DO ESTADO DO ES-
TADO DO ESPIRITO SANTO, nos termos do art. 42, inciso
, da LC n. 451/2008,

CONSIDERANDO que o avango tecnoldgico, notadamen-
te com a implantagdo do sistema de processo eletronico,
possibilita o trabalho remoto;

CONSIDERANDO o interesse da Administracdo em racio-
nalizar o tempo de trabalho e promover a melhoria da
qualidade de vida de seus servidores;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia previsto no
caput do art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de regulamentar
o teletrabalho no ambito do Ministério Publico de Contas
do Estado do Espirito Santo, de modo a definir critérios
para a sua prestacao;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido o regime de teletrabalho para ser-
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vidores lotados no Ministério Publico de Contas, obser-
vando-se as normas desta Resolugdo e, no que couber, os
termos e condigdes da Resolugdo TC n. 299, de 13 de se-
tembro de 2016, do Tribunal de Contas do Estado do Es-
pirito Santo.

Art. 22 As atividades de teletrabalho sdo aquelas expres-
samente definidas pelo drgdo requerente e autorizadas
pela Procuradoria-Geral de Contas, no interesse da Admi-
nistragdo e no ambito de sua competéncia.

Paragrafo unico. A definicdo de que trata o caput deste
artigo devera ser realizada por meio de registro no for-
muldrio de planejamento e acompanhamento de ativida-
des de teletrabalho, conforme anexo I.

CAPITULO II
DA UTILIZACAO DO TELETRABALHO

Art. 32 A realizagdo do teletrabalho é facultativa, a crité-
rio do procurador ao qual o servidor estiver vinculado e
com aprovagao do Procurador-Geral, em fun¢do da con-
veniéncia e do interesse do servigo, ndo se constituindo
direito ou dever deste, podendo ser revogada a qualquer
tempo.

§ 12 Enquadram-se como trabalhos a serem realizados
fora das dependéncias da unidade de lotagdo do servi-
dor, preferencialmente, aqueles cujo desenvolvimen-
to demandem maior esforgo individual e menor intera-
¢do com outros servidores, tais como a elaboragdo de
pareceres, manifestacGes, relatérios, andlises, represen-
tacGes, recursos, propostas de normas e outros atos de
impulsionamento processual em sistemas de processo e
protocolo eletronico, dentre outros.

§ 22 As atividades de teletrabalho deverdo referir-se pre-
ferencialmente a processos e a documentos eletronicos,
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devendo a retirada de autos de processos fisicos das de-
pendéncias do Tribunal de Contas observar as disposi-
¢Oes da Resolugao TC n. 299, de 13 de setembro de 2016.

Art. 42 A quantidade de servidores em teletrabalho esta
limitada a um terco dos servidores do setor, arredondan-
do-se as fragBes para o primeiro nimero inteiro imedia-
tamente superior.

CAPITULO Ill

DAS CONDICOES PARA REALIZACAO DO TELETRABALHO
Secgao |

Da aprovagao para realizagao do teletrabalho

Art. 52 O requerimento para realizagdo do teletrabalho
deve ser elaborado através de protocolo, no qual o pro-
curador ao qual o servidor esteja vinculado deve regis-
trar o interesse e as condigdes previstas para a realizagdo
do teletrabalho, com anuéncia deste e, posteriormente,
submetido a autorizagdo do Procurador-Geral de Contas.

Art. 62 As atividades a serem desempenhadas pelo servi-
dor em regime de teletrabalho deverdo ser formalizadas
por meio de atribuicdo de tarefas no sistema de processo
eletrénico do Tribunal de Contas.

Secao ll

Da realizagao do teletrabalho

Art. 72 Compete ao chefe imediato acompanhar o tra-
balho realizado pelo servidor fora das dependéncias do
Ministério Publico de Contas e dar ciéncia ao procurador
ao qual esteja vinculado sobre sua evolugdo, dificulda-
des encontradas e quaisquer outras situagdes ocorridas,
sempre que julgar relevantes.

CAPITULO IV
DOS REGISTROS DE FREQUENCIA DO SERVIDOR QUE RE-
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ALIZAR ATIVIDADES DE TELETRABALHO

Art. 82 A cada més, o chefe imediato da respectiva Pro-
curadoria devera aferir as atividades desempenhadas por
servidor em teletrabalho através de relatério proprio e/
ou pela conferéncia de tarefas concluidas no sistema de
processo eletronico do Tribunal de Contas.

Art. 92 Apds a aprovagao do relatério pelo procurador
ao qual esteja vinculado o servidor, devera ser informa-
da pelo Chefe de Gabinete a Secretaria do Ministério Pu-
blico, no maximo até o 42 dia util do més subsequente ao
que foi realizado o teletrabalho, preferencialmente via e-
mail, os dias em que houve atuacgdo fora das dependén-
cias do Ministério Publico de Contas.

Art. 10. A Secretaria do Ministério Publico de Contas de-
vera registrar no sistema eletronico de controle de fre-
quéncia, langamento especifico para o periodo no qual
o servidor esteve realizando atividades de teletrabalho.
CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O servidor pode, a qualquer tempo, solicitar o
seu desligamento do regime de teletrabalho.

Art. 12. O procurador deverd desautorizar o regime de
teletrabalho para o servidor que descumprir o disposto
nesta resolugdo.

Paragrafo tnico. De acordo com o interesse da Adminis-
tragdo, o procurador podera, a qualquer tempo, desauto-
rizar o regime de teletrabalho por um ou mais servidores.
Art. 13. Serd disponibilizado no sitio eletronico do Mi-
nistério Publico de Contas, os nomes dos servidores que
atuam no regime de teletrabalho.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Procura-
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dor-Geral.

Art. 15. Esta Resolugdo entra em vigor a partir de sua pu-
blicagdo.
Vitdria, 12 de outubro de 2019.
LUCIANO VIEIRA
Procurador-Geral
Ministério Publico de Contas
Protocolo 15297/2019-2

anexo i

formulario de planejamento e acompanhamento das
atividades de trabalho remoto

Solicita-se autorizagdo para que o servidor XXXXXXX,
mat. XXX.XXX, possa realizar trabalho remoto, o qual foi
devidamente cientificado das responsabilidades envolvi-
das, bem como das atividades a serem desempenhadas e
dos deveres estabelecidos pela chefia imediata.

Para execucdo do trabalho remoto o referido servidor es-
tara dispensado de comparecer as dependéncias do MP-
CES entre os dias XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX (total de XX
horas).

MPCES PLANEJAMENTO/ACOMPANHAMENTO DO
TRABALHO REMOTO

UNIDADE/LOTAGAO:
SERVIDOR: MATRICULA:
DESCRICAO DO TIPO DE TRABALHO REMOTO A SER DESENVOLVIDO:

SERVIDOR PROCURADOR |[PROCURADOR-GERAL DE CONTAS
DE CONTAS

Ciente, em E m , | Autorizo,

Y Sy N I R R T Y

PGC
Assinatura do
procurador  ao
qual o servidor

Assinatura do servidor

esteja vinculado
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